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1.0 MAKLUMAT DOKUMEN 

1.1 JADUAL MAKLUMAT PROJEK 

Nama Projek  Sistem Maklumat Promosi Kesihatan Kebangsaan 

(Malaysia Health Promotion Information System 

(MyHPIS)) 

Pemilik Projek Bahagian Pendidikan Kesihatan (BPK), Kementerian 

Kesihatan Malaysia (KKM) 

Pengarah Projek Encik Zulkifli Bin Jantan 

Kontraktor Yang Dilantik Pocket Data (M) Sdn. Bhd. 

 

1.2 PENGENALAN  

Dokumen ini adalah manual pengguna bagi Modul Wellness Hub yang merangkumi 

fungsi-fungsi Daftar Klien, membuat analisa bagi klien yang didaftarkan, menambah 

maklumat libat urus yang terlibat bersama Wellness Hub, serta merekodkan maklumat 

Pra Uji, Pasca Uji 1, Pasca Uji 2, PKBM, Post Uji serta kehadiran bagi klien yang 

berdaftar dibawah Wellness Hub mengikut pakej masing-masing. 

1.3 OBJEKTIF 

Tujuan dokumen ini adalah untuk memberikan panduan terperinci kepada pihak 

Bahagian Pendidikan Kesihatan, Kementerian Kesihatan Malaysia bagi 

pembangunan Sistem Maklumat Promosi Kesihatan Kebangsaan (Malaysia Health 

Promotion Information System (MyHPIS)) dalam Modul Wellness Hub yang 

merangkumi fungsi-fungsi Daftar Klien, membuat analisa bagi klien yang 

didaftarkan, memapar semula maklumat kien yang didaftarkan, menambah 

maklumat libat urus yang terlibat bersama Wellness Hub, serta merekodkan 

maklumat Pra Uji, Pasca Uji 1, Pasca Uji 2, PKBM, Post Uji serta kehadiran 
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bagi klien yang berdaftar dibawah Wellness Hub mengikut pakej masing-

masing. 

1.4 DOKUMEN RUJUKAN 

Sumber rujukan untuk penyediaan dokumen manual pengguna bagi Modul Wellness 
Hub ini adalah seperti berikut: 

a. Skrip Ujian Penerimaan Pengguna (UAT). 

b. Skrip Ujian Penerimaan Sementara (PAT). 

c. Skrip Ujian Penerimaan Akhir (FAT). 
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1.5 AKRONIM  

Bil. Akronim Deskripsi 

1.  API Application Programming Interface 

2.  BPK Bahagian Pendidikan Kesihatan 

3.  KKM Kementerian Kesihatan Malaysia 

4.  FAT Final Acceptance Test (Ujian Penerimaan Akhir) 

5.  PDF Portable Document Format 

6.  UAT User Acceptance Test (Ujian Penerimaan Pengguna) 

7.  URS User Requirement Specification 

8.  PAT Provisional Acceptance Test (Ujian Penerimaan Sementara) 
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2.0 KETERANGAN FUNGSI SISTEM 

2.1 PERANAN PENGGUNA 

Peranan pengguna yang digunakan untuk mengakses Modul Wellness Hub adalah 

seperti berikut: 

a. Penyelaras Wellness Hub  

b. Penyelaras negeri Wellness Hub 

c. Penyelaras Kebangsaan Wellness Hub (HQ) 
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2.2 PERANAN DAN TAHAP CAPAIAN 

Berikut adalah Peranan dan Tahap Capaian yang terdapat dalam Modul Pengurusan 

Pengguna: 

Jadual 1: Senarai Peranan dan Tahan Capaian 

Bil. Peranan Tahap Capaian 

1.  Penyelaras Wellness Hub Mendaftar klien, membuat analisa bagi klien 

yang didaftarkan, memapar semula 

maklumat klien yang didaftarkan, menambah 

maklumat libat urus yang terlibat bersama 

Wellness Hub, merekodkan maklumat Pra 

Uji, Pasca Uji 1, Pasca Uji 2, PKBM, Post Uji 

serta kehadiran bagi klien yang berdaftar 

dibawah Wellness Hub mengikut pakej 

masing-masing. 

2.  Penyelaras negeri 

Wellness Hub 

Memapar semula maklumat klien Wellness Hub 

mengikut negeri. 

3.  Penyelaras kebangsaan 

Wellness Hub 

Memapar semula maklumat klien Wellness Hub 

semua negeri serta menetapkan tetapan yang 

akan digunakan bagi Wellness Hub. 

 

  



 Rujukan:  
MyHPIS / MANUAL 
PENGGUNA 

Tajuk: 
Modul Program - Wellness Hub 

Muka surat: 
12 

 
2.3 LOG MASUK 

1. Pilih mana-mana pelayar seperti Microsoft Edge, Chrome dan Mozilla Firefox 

dengan versi terkini. 

3. Masukkan pautan http://myhpis.moh.gov.my/. 

4. Sistem akan memaparkan skrin Log Masuk Pengguna. 

 

5. Langkah untuk Log Masuk seperti berikut: 

i. No Kad Pengenalan/E-mel 

ii. Kata Laluan 

6.  Klik   untuk log masuk dalam sistem. 

http://myhpis.moh.gov.my/
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7. Sistem memaparkan skrin LANDING PAGE. 
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3.0 WELLNESS HUB 

3.1 PROSES MENDAFTAR MAKLUMAT KLIEN 

Menu ini digunakan oleh Penyelaras Wellness Hub untuk mendaftar serta membuat 

analisa bagi klien yang telah hadir ke Wellness Hub. 

3.1.1 PROSES PENDAFTARAN KLIEN WELLNESS HUB 

1. Log masuk sebagai Penyelaras Wellness Hub (rujuk Log Masuk). 

2. Klik pada Senarai Klien pada menu Wellness Hub. 

 

3. Sistem akan memaparkan skrin SENARAI KLIEN. 
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4. Klik pada butang [QR Code] untuk memaparkan paparan kod QR bagi 

wellness hub berkenaan. 

 

5. Sistem akan memaparkan skrin tetingkap bagi kod QR berkenaan. 

 

Nota: Klik pada [SALIN PAUTAN] untuk menyalin pautan yang disediakan. 

Klik pada butang [CETAK] sekiranya ingin mencetak kod QR berikut. Klik pada 

butang [TUTUP] untuk kembali pada skrin utama. 
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6. Klik pada butang [+KLIEN] untuk mendaftar maklumat klien. 

 

7. Sistem akan memaparkan skrin DAFTAR KLIEN. 

 

8. Sekiranya JENIS KEDATANGAN yang dipilih adalah “WALK-IN”, sistem akan 

memaparkan medan-medan seperti berikut: 
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9. Sekiranya JENIS KEDATANGAN yang dipilih adalah “DIRUJUK”, sistem akan 

memaparkan medan-medan seperti berikut: 

 

10. Sekiranya JENIS KEDATANGAN yang dipilih adalah “VIRTUAL”, sistem akan 

memaparkan medan-medan seperti berikut: 

 

11. Sekiranya JENIS KEDATANGAN yang dipilih adalah “OUTREACH”, sistem akan 

memaparkan medan-medan seperti berikut: 
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12. Sila masukkan maklumat seperti berikut: 

a) JENIS KEDATANGAN 

b) SUMBER MAKLUMAT 

c) NO KAD PENGENALAN 

d) NAMA PENUH 

e) TARIKH KEDATANGAN KE WELLNESS HUB 

**Nota: Medan-medan yang bertanda (*) adalah wajib diisi.** 

13. Setelah mengisi medan-medan yang berkenaan, klik pada butang 

[SETERUSNYA]. 

 

14. Sistem memaparkan skrin tab DEMOGRAFI. 

15. Sila masukkan maklumat seperti berikut: 

a) TINGGI (m) 

b) BERAT BADAN (kg) 

c) BI (kg/m2) 

d) UMUR 

e) JANTINA 

f) BANGSA 

g) STATUS PERKAHWINAN 

h) TAHAP PENDIDIKAN 
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i) STATUS PEKERJAAN 

**Nota: Medan-medan yang bertanda (*) adalah wajib diisi.** 

16. Setelah mengisi medan-medan yang berkenaan, klik pada butang 

[SETERUSNYA]. 

 

**Nota: Klik pada butang [SIMPAN DRAF] sekiranya ingin menyimpan sebagai draf.** 

17. Sistem akan memaparkan skrin tab STATUS KESIHATAN. 
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18. Setelah mengisi medan-medan yang berkenaan, klik pada butang 

[SETERUSNYA]. 

 

**Nota: Klik pada butang [SIMPAN DRAF] sekiranya ingin menyimpan sebagai draf.** 

19. Sistem akan memaparkan skrin tab AKTIVITI FIZIKAL. 
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20. Setelah mengisi medan-medan yang berkenaan, klik pada butang 

[SETERUSNYA]. 

 

**Nota: Klik pada butang [SIMPAN DRAF] sekiranya ingin menyimpan sebagai draf.** 

21. Sistem akan memaparkan skrin tab PEMAKANAN SIHAT. 
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22. Setelah mengisi medan-medan yang berkenaan, klik pada butang 

[SETERUSNYA]. 

 

**Nota: Klik pada butang [SIMPAN DRAF] sekiranya ingin menyimpan sebagai draf.** 

23. Sistem akan memaparkan skrin tab KESIHATAN MENTAL DAN SOKONGAN 

SOSIAL. 
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24. Setelah mengisi medan-medan yang berkenaan, klik pada butang 

[SETERUSNYA]. 

 

**Nota: Klik pada butang [SIMPAN DRAF] sekiranya ingin menyimpan sebagai draf.** 

25. Sistem akan memaparkan skrin tab PENGGUNAAN TEMBAKAU. 
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26. Sekiranya jawapan yang dipilih pada soalan pertama adalah ‘YA’, sistem akan 

memaparkan medan-medan seperti berikut; 

 

27. Sekiranya jawapan yang dipilih pada soalan pertama adalah ‘TIDAK’, sistem 

akan memaparkan medan-medan seperti berikut; 

 

**Nota: Klik pada butang [SIMPAN DRAF] sekiranya ingin menyimpan sebagai draf.** 

28. Setelah mengisi medan-medan yang berkenaan, klik pada butang 

[SETERUSNYA]. 
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29. Sistem akan memaparkan skrin tab PENILAIAN KESEDIAAN KLIEN. 

 

30. Setelah mengisi skor bagi klien tersebut, klik pada butang [SIMPAN]. 

 

31.  Sistem memaparkan notifikasi tetingkap. 
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32. Klik butang [YA] untuk meneruskan proses atau klik butang [TIDAK] untuk 

menutup semula notifikasi tetingkap berkenaan. 

33. Sistem memaparkan notifikasi berjaya serta menyatakan “Maklumat berjaya 

disimpan”. 
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3.1.2 PROSES MEMBUAT ANALISA BAGI KLIEN-KLIEN YANG DIDAFTAR 

1. Pada skrin SENARAI KLIEN, klik pada ikon Kemas Kini pada senarai yang 

berstatus ’Untuk Tindakan’ untuk membuat analisa. 

 

2. Sistem memaparkan skrin PENILAIAN TINGKAH LAKU. 
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3. Klik pada butang [SETERUSNYA]. 

4. Sistem memaparkan skrin DEMOGRAFI. 

 

5. Klik pada butang [SETERUSNYA]. 

6. Sistem memaparkan skrin STATUS KESIHATAN 
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7. Pada bahagian ANALISA PEGAWAI, klik pada radio button untuk membuat 

analisa dan klik butang [SETERUSNYA]. 

 

8. Sistem memaparkan skrin tab AKTIVITI FIZIKAL. 
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9. Pada bahagian ANALISA PEGAWAI, klik pada radio button untuk membuat 

analisa dan klik butang [SETERUSNYA]. 
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10. Sistem memaparkan skrin tab PEMAKANAN SIHAT. 
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11. Pada bahagian ANALISA PEGAWAI, klik pada radio button untuk membuat 

analisa dan klik butang [SETERUSNYA]. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 Rujukan:  
MyHPIS / MANUAL 
PENGGUNA 

Tajuk: 
Modul Program - Wellness Hub 

Muka surat: 
33 

 
 

12. Sistem memaparkan skrin tab KESIHATAN MENTAL DAN SOKONGAN 

SOSIAL. 
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13. Pada bahagian ANALISA PEGAWAI, klik pada radio button untuk membuat 

analisa dan klik butang [SETERUSNYA]. 

 

14. Sistem memaparkan skrin tab PENGGUNAAN TEMBAKAU. 
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15. Pada bahagian ANALISA PEGAWAI, klik pada radio button untuk membuat 

analisa dan klik butang [SETERUSNYA]. 

 

16. Sistem memaparkan skrin tab PERSEKITARAN BERSIH. 
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17. Pada bahagian ANALISA PEGAWAI, klik pada radio button untuk membuat 

analisa dan klik butang [SETERUSNYA]. 

 

18. Sistem memaparkan skrin tab PENILAIAN KESEDIAAN KLIEN. 

 

 

 

 



 Rujukan:  
MyHPIS / MANUAL 
PENGGUNA 

Tajuk: 
Modul Program - Wellness Hub 

Muka surat: 
37 

 
19. Pada bahagian ANALISA PEGAWAI, klik pada radio button untuk membuat 

analisa dan klik butang [SETERUSNYA]. 

 

20. Sistem memaparkan skrin tab LAPORAN PENILAIAN. 
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21. Pada bahagian LAPORAN PENILAIAN – PRESKRIPSI TINGKAH LAKU DAN 

ANALISA, sila masukkan laporan sekiranya perlu dan klik butang [SIMPAN]. 
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22. Sistem memaparkan notifikasi tetingkap. 

 

23. Klik butang [YA] untuk meneruskan proses atau klik butang [TIDAK] untuk 

menutup semula notifikasi tetingkap berkenaan. 

24. Sistem memaparkan notifikasi berjaya serta menyatakan “Maklumat berjaya 

disimpan”. 

 

Nota: Status bagi senarai klien yang telah dibuat analisa akan bertukar menjadi “Selesai”. 
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3.1.3 PROSES MENENTUKAN PAKEJ BAGI KLIEN YANG BERDAFTAR 

1. Pada skrin SENARAI KLIEN, klik pada ikon Papar pada senarai yang berstatus 

’Selesai’. 

 

2. Sistem memaparkan skrin PENILAIAN TINGKAH LAKU. 

 

3. Klik pada tab ‘PAKEJ DIRUJUK’. 
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4. Sistem memaparkan skrin PAKEJ DIRUJUK. 

 

5. Klik pada dropdown PAKEJ untuk memilih pakej yang bersesuaian pada klien. 

6. Sekiranya PAKEJ yang dipilih merupakan pakej iFitEr, sistem akan 

memaparkan medan ’SIRI IFITER’. 

 

7. Klik pada dropdown SIRI IFITER untuk memilih sesi dan klik butang [SIMPAN]. 

 

8. Sistem memaparkan notifikasi tetingkap. 
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9. Klik butang [YA] untuk meneruskan proses atau klik butang [TIDAK] untuk 

menutup semula notifikasi tetingkap berkenaan. 

10. Sistem memaparkan notifikasi berjaya serta menyatakan ”Maklumat berjaya 

disimpan”. 
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3.2 PKBM 

Menu ini digunakan oleh Penyelaras Wellness Hub untuk merekodkan maklumat bagi 

klien dibawah pakej PKBM yang telah hadir ke Wellness Hub. 

3.2.1 PROSES MENGISI BORANG PRA UJI 

1. Klik pada Senarai Klien pada menu Wellness Hub. 

 

2. Sistem akan memaparkan skrin SENARAI KLIEN. 
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3. Klik pada butang PAPAR pada senarai klien yang berstatus ‘SELESAI’. 

 

4. Sistem akan memaparkan skrin MAKLUM BALAS KLIEN. 

 

5. Klik pada tab ‘PRA UJI’ untuk mengisi borang pra uji. 
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6. Sistem memaparkan skrin PRA UJI yang perlu diisi. 

 

7. Sila isikan maklumat seperti berikut: 

a) TARIKH SARINGAN 

b) KOMPOSISI BADAN 

c) UJIAN KECERGASAN 

d) SARINGAN KESIHATAN 
**Nota: Medan yang bertanda (*) adalah wajib diisi.** 

8. Setelah mengisi maklumat-maklumat berikut, klik pada butang [SIMPAN].  
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9. Sistem memaparkan notifikasi tetingkap. 

 

10. Klik butang [YA] untuk meneruskan proses atau klik butang [TIDAK] untuk 

menutup semula notifikasi tetingkap berkenaan. 

11. Sistem memaparkan notifikasi berjaya serta menyatakan “Maklumat berjaya 

disimpan”. 
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3.2.2 PROSES MENGISI BORANG PKBM (SEKIRANYA PAKEJ YANG DIILIH 

ADALAH PKBM) 

1. Klik pada tab ‘PKBM’ untuk mengisi borang pra uji. 

 

2. Sistem memaparkan skrin PKBM yang perlu diisi. 

 

3. Sila isikan maklumat seperti berikut: 

a) KATEGORI RISIKO PENYAKIT 

b) JENIS KETAGIHAN 

c) FAGERSTROM TEST 

**Nota: Medan yang bertanda (*) adalah wajib diisi.** 
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4. Sekiranya JENIS KETAGIHAN yang dipilih adalah ‘ROKOK’, sistem akan 

memaparkan medan seperti berikut: 

 

5. Sekiranya JENIS KETAGIHAN yang dipilih adalah ‘ROKOK ELEKTRONIK / 

VAPE’, sistem akan memaparkan medan seperti berikut: 

 

6. Sekiranya JENIS KETAGIHAN yang dipilih adalah ‘KOMBINASI ROKOK DAN 

VAPE’, sistem akan memaparkan medan seperti berikut: 
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7. Pada bahagian ‘LAIN-LAIN’, sila isikan maklumat seperti berikut: 

a) JENIS INTERVENSI / RAWATAN  

b) STATUS KLIEN 

8. Sekiranya STATUS KLIEN yang dipilih adalah ‘SETUJU SET QUIT DATE’, 

sistem akan memaparkan medan QUIT DATE serta TARIKH TAMAT SESI. 
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9. Klik pada butang [SIMPAN] setelah mengisi maklumat-maklumat berkenaan 

atau klik pada butang [SIMPAN DRAF] sekiranya masih belum habis diisi. 

 

10. Sistem memaparkan notifikasi tetingkap. 

 

11. Klik butang [YA] untuk meneruskan proses atau klik butang [TIDAK] untuk 

menutup pop up tanpa menyimpan. 

12. Sistem memaparkan notifikasi berjaya serta menyatakan “Maklumat berjaya 

disimpan”. 
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3.2.3 PROSES MENAMBAH MAKLUMAT SESI KEHADIRAN SEKIRANYA KLIEN 

SETUJU SET QUIT DATE 

1. Pada tab PKBM, klik pada butang [+SESI] pada bahagian KEHADIRAN KE 

PKBM untuk menambah maklumat sesi bagi klien berkenaan. 

 

2. Sistem memaparkan skrin TAMBAH SESI KEHADIRAN PKBM yang perlu 

diisi. 
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3. Masukkan TARIKH SESI. 

4. Masukkan BACAAN FERGASTROM / SMORKERLYZER. 

5. Pilih STATUS BERHENTI MEROKOK pada butang radio berkenaan. 

6. Masukkan CATATAN. 

Nota: Klik pada kotak pilihan ‘TANDA JIKA SESI TERAKHIR KLIEN’ 

sekiranya sesi tersebut merupakan sesi terakhir bagi klien tersebut. 

Nota: Medan yang bertanda (*) adalah wajib diisi. 
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7. Klik butang [SIMPAN] untuk menyimoan maklumat atau klik butang [TUTUP] 

untuk menutup pop up tanpa menyimpan. 

 

8. Sistem memaparkan notifikasi tetingkap. 

 

9. Klik butang [YA] untuk meneruskan proses atau klik butang [TIDAK] untuk 

menutup pop up tanpa menyimpan. 

10.  
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11. Sistem memaparkan notifikasi berjaya serta menyatakan “Maklumat berjaya 

disimpan”. 

 

Nota: Sekiranya sesi berkenaan merupakan sesi terakhir bagi klien, sistem 

akan menyahaktifkan butang [+SESI]. 
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3.2.4 PROSES MENGISI BORANG POST UJI 

1. Klik pada Senarai Klien pada menu Wellness Hub. 

 

2. Sistem akan memaparkan skrin SENARAI KLIEN. 
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3. Klik pada butang PAPAR pada senarai klien yang berstatus ‘SELESAI’. 

 

4. Sistem akan memaparkan skrin MAKLUM BALAS KLIEN. 

 

5. Klik pada tab ‘POST UJI’ untuk mengisi borang post uji. 
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6. Sistem memaparkan skrin POST UJI yang perlu diisi. 

 

Nota: POST UJI hanya boleh diisi setelah PKBM sudah selesai diisi dan tamat       

sesi. 

7. Masukkan TARIKH SARINGAN. 

8. Masukkan maklumat KOMPOSISI BADAN. 

9. Masukkan maklumat UJIAN KECERGASAN. 

10. Masukkan maklumat SARINGAN KESIHATAN. 

Nota: Medan yang bertanda (*) adalah wajib diisi. 

11. Setelah mengisi maklumat-maklumat berikut, klik pada butang [SIMPAN]. 

12. Sistem memaparkan notifikasi tetingkap. 
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13. Klik butang [YA] untuk meneruskan proses atau klik butang [TIDAK] untuk 

menutup pop up tanpa menyimpan. 

14. Sistem memaparkan notifikasi berjaya serta menyatakan “Maklumat berjaya 

disimpan”. 
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3.2.5 PAPARAN SEMULA PAKEJ RUJUKAN (PKBM) 

1. Klik pada Pakej Rujukan pada menu Wellness Hub. 

 

2. Sistem akan memaparkan skrin SENARAI PAKEJ RUJUKAN. 

 

3. Klik pada ikon PAPAR pada senarai pakej yang bertajuk ‘PERKHIDMATAN 

KLINIK BERHENTI MEROKOK (PKBM)’. 
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4. Sistem akan memaparkan skrin SENARAI KLIEN PKBM. 

 

5. Klik pada ikon PAPAR untuk memaparkan maklumat klien secara terperinci. 

 

6. Sistem memaparkan skrin maklumat klien PKBM. 
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7. Klik butang [KEMBALI KE SENARAI] untuk kembali ke senarai klien. 

8. Sistem memaparkan semula skrin SENARAI KLIEN. 
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3.3 IFitER 

Menu ini digunakan oleh Penyelaras Wellness Hub untuk merekodkan maklumat bagi 

klien dibawah pakej PKBM yang telah hadir ke Wellness Hub. 

3.3.1 TETAPAN IFITER 

3.3.1.1 PROSES MENAMBAH SIRI IFITER 
1. Klik pada SIRI IFITER pada menu Tetapan Wellness Hub. 

 
2. Sistem akan memaparkan skrin TETAPAN SIRI IFITER. 
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3. Klik pada butang [TAMBAH] untuk menambah siri IFITER. 

 
4. Sistem akan memaparkan skrin TAMBAH TETAPAN SIRI IFITER. 

 
5. Sila masukkan maklumat TAHUN. 

6. Sila masukkan BILANGAN SESI PER TAHUN. 

7. Sistem akan memaparkan skrin TAMBAH TETAPAN SIRI IFITER yang telah 

diisi. 
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Nota:  
a) Klik pada butang KEMBALI KE SENARAI untuk kembali ke skrin TETAPAN 

SIRI IFITER. 

b) Paparan SESI bergantung kepada BILANGAN SESI PER TAHUN. 

8. Sila masukkan maklumat BILANGAN AHLI. 

9. Sila masukkan TARIKH MULA. 

10. Sila masukkan TEMPOH INTERVENSI. 

11. Sila masukkan TARIKH TAMAT. 

Nota: Medan yang bertanda (*) menunjukkan medan ini wajib diisi. 

 

12. Sistem akan memaparkan skrin TAMBAH TETAPAN SIRI IFITER yang telah 

diisi. 

 
Nota: Klik pada butang [KEMBALI KE SENARAI] untuk kembali ke skrin 

TETAPAN SIRI IFITER. 
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13. Klik pada butang [DAFTAR] untuk menyimpan maklumat. 

 
14. Sistem akan memaparkan notifikasi tetingkap untuk pengesahan. 

 
15. Klik pada butang [YA] untuk meneruskan proses atau klik butang [TIDAK] 

untuk menutup notifikasi tanpa menyimpan. 

16. Sistem akan memaparkan skrin TETAPAN SIRI IFITER dengan notifikasi 

berjaya dikemas kini. 
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3.3.1.1 PROSES MENGEMASKINI SIRI IFITER 

1. Pada skrin Tetapan IFitER, klik pada ikon KEMAS KINI pada menu Tetapan 
Wellness Hub. 

 
2. Sistem akan memaparkan skrin KEMAS KINI TETAPAN SIRI IFITER. 

 
Nota: Klik pada butang KEMBALI KE SENARAI untuk kembali ke senarai 

TETAPAN SIRI IFITER. 
3. Klik pada butang [KEMAS KINI] selepas mengemaskini maklumat. 
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4. Sistem akan memaparkan notifikasi tetingkap. 

 
5. Klik butang [YA] untuk meneruskan proses atau klik butang [TIDAK] untuk 

menutup notifikasi tanpa menyimpan. 

6. Sistem memaparkan notifikasi Berjaya serta menyatakan “Maklumat Berjaya 

dikemaskini.”  
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3.3.1.2 PROSES MENGHAPUS SIRI IFITER 

1. Pada skrin Tetapan IFitER, klik pada ikon HAPUS pada menu Tetapan 
Wellness Hub. 

 
2. Sistem akan memaparkan notifikasi tetingkap. 

 
3. Klik butang [YA] untuk meneruskan proses atau klik butang [TIDAK] untuk 

menutup notifikasi tanpa menyimpan. 

4. Sistem memaparkan notifikasi Berjaya serta menyatakan “Maklumat Berjaya 

dihapus.”  
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3.3.2 PRA UJI 

3.3.2.1 SARINGAN PRA UJI 
1. Klik pada Senarai Klien pada menu Wellness Hub. 

 

2. Sistem memaparkan skrin SENARAI KLIEN. 
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3. Pada skrin SENARAI KLIEN, klik pada ikon Papar pada senarai yang berstatus 

’Selesai’. 

 

4. Sistem memaparkan skrin PENILAIAN TINGKAH LAKU. 

 

5. Klik pada tab PRA UJI. 
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6. Sistem akan memaparkan skrin PRA UJI. 

 

Nota: 

a) Klik pada butang [KEMBALI KE SENARAI] untuk kembali ke skrin 

SENARAI KLIEN. 

b) Klik pada butang [SET SEMULA] untuk mengosongkan semula medan 

yang telah diisi. 

c) Klik pada butang [KAMUS] untuk memaparkan informasi tetingkap KAMUS 

– KEKUATAN OTOT. 

7. Sila masukkan maklumat TARIKH SARINGAN. 

8. Sila masukkan maklumat TINGGI. 

9. Sila masukkan maklumat BERAT. 

10. Sila masukkan maklumat UKUR LILIT PINGGANG. 

11. Sila masukkan maklumat PERATUS LEMAK BADAN. 

12. Sila masukkan maklumat PERATUS OTOT. 
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13. Sila masukkan maklumat UMUR BADAN. 

14. Sila masukkan maklumat RESTING METABOLISME. 

15. Sila masukkan maklumat LANGKAH. 

16. Sila masukkan maklumat JARAK. 

17. Sila masukkan maklumat DAYA TAHAN KARDIO. 

18. Sila masukkan maklumat DAYA TAHAN OTOT. 

19. Sila masukkan maklumat KEKUATAN OTOT. 

20. Sila masukkan maklumat TEKANAN DARAH 

21. Sila masukkan maklumat GULA DALAM DARAH. 

Nota: Medan yang bertanda (*) menunjukkan medan ini wajib diisi. 

22. Sistem akan memaparkan skrin PRA UJI yang telah diisi. 
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Nota:  

a) Klik pada butang [KEMBALI KE SENARAI] untuk kembali ke skrin SENARAI 

KLIEN. 

b) Klik pada butang [SET SEMULA] untuk mengosongkan semula medan yang 

telah diisi. 

c) STATUS BMI dan BMI dipaparkan mengikut TETAPAN BMI. 

d) TAHAP PENCAPAIAN dipaparkan mengikut TETAPAN DAYA TAHAN 

KARDIO. 

23. Klik pada butang [SIMPAN]. 

24. Sistem akan memaparkan notifikasi pengesahan. 

 

25. Klik pada butang [YA] untuk meneruskan Tindakan atau klik butang [TIDAK] 

untuk menutup notifikasi tanpa menyimpan. 

26. Sistem akan memaparkan skrin PRA UJI dengan notifikasi berjaya disimpan. 
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3.3.3 PASCA UJI 1 

3.3.3.1 SARINGAN PASCA UJI 1 
1. Klik pada Senarai Klien pada menu Wellness Hub. 

 

2. Sistem memaparkan skrin SENARAI KLIEN. 
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3. Pada skrin SENARAI KLIEN, klik pada ikon Papar pada senarai yang berstatus 

’Selesai’. 

 

4. Sistem memaparkan skrin PENILAIAN TINGKAH LAKU. 

 

5. Klik pada tab PASCA UJI 1. 
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6. Sistem akan memaparkan skrin PASCA UJI 1. 
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Nota: 

a) Klik pada butang [KEMBALI KE SENARAI] untuk kembali ke skrin 

SENARAI KLIEN. 

b) Klik pada butang [SET SEMULA] untuk mengosongkan semula medan 

yang telah diisi. 

Klik pada butang [KAMUS] untuk memaparkan informasi tetingkap 

KAMUS – KEKUATAN OTOT. 

7. Pada bahagian KOMPOSISI BADAN, sila masukkan maklumat TARIKH 

SARINGAN. 

8. Sila masukkan maklumat TINGGI (M). 

9. Sila masukkan maklumat BERAT (KG). 

10. Sila masukkan maklumat UKUR LILIT PINGGANG. 

11. Sila masukkan maklumat PERATUS LEMAK BADAN. 

12. Sila masukkan maklumat PERATUS OTOT. 

13. Sila masukkan maklumat UMUR BADAN.  

14. Sila masukkan maklumat RESTING METABOLISME. 

15. Sila masukkan maklumat LANGKAH. 

16. Sila masukkan maklumat JARAK. 

17. Sila masukkan maklumat DAYA TAHAN KARDIO. Tahap pencapaian 

berkenaan akan dipaparkan berdasarkan skor yang telah dimasukkan. 

18. Sila masukkan maklumat DAYA TAHAN OTOT. Tahap pencapaian berkenaan 

akan dipaparkan berdasarkan skor yang telah dimasukkan. 

19. Sila masukkan maklumat KEKUATAN OTOT. Sila pilih tahap pencapaian 

berkenaan berdasarkan skor yang dimasukkan. 
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20. Sila masukkan maklumat TEKANAN DARAH. Sila pilih tahap pencapaian 

berkenaan berdasarkan skor yang dimasukkan. 

21. Sila masukkan maklumat bacaan GULA DALAM DARAH. 

Nota: Medan yang bertanda (*) menunjukkan medan ini wajib diisi. 

22. Sistem akan memaparkan skrin PASCA UJI 1 yang telah diisi. 
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Nota:  

a) Klik pada butang [KEMBALI KE SENARAI] untuk kembali ke skrin 

SENARAI KLIEN. 

b) Klik pada butang [SET SEMULA] untuk mengosongkan semula medan 

yang telah diisi. 

c) STATUS BMI dan BMI dipaparkan mengikut TETAPAN BMI. 

23. Klik pada butang [SIMPAN]. 

24. Sistem akan memaparkan notifikasi pengesahan. 

 

25. Klik pada butang [YA] untuk meneruskan Tindakan atau klik butang [TIDAK] 

untuk menutup notifikasi tetingkap tanpa menyimpan. 

26. Sistem akan memaparkan skrin PASCA UJI 1 dengan notifikasi berjaya 

disimpan. 
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3.3.4 PASCA UJI 2 

3.3.4.1 SARINGAN PASCA UJI 2 
1. Klik pada Senarai Klien pada menu Wellness Hub. 

 

2. Sistem memaparkan skrin SENARAI KLIEN. 
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3. Pada skrin SENARAI KLIEN, klik pada ikon Papar pada senarai yang berstatus 

’Selesai’. 

 

4. Sistem memaparkan skrin PENILAIAN TINGKAH LAKU. 

 

5. Klik pada tab PASCA UJI 2. 
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6. Sistem akan memaparkan skrin PASCA UJI 1. 
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Nota: 

c) Klik pada butang [KEMBALI KE SENARAI] untuk kembali ke skrin 

SENARAI KLIEN. 

d) Klik pada butang [SET SEMULA] untuk mengosongkan semula medan 

yang telah diisi. 

Klik pada butang [KAMUS] untuk memaparkan informasi tetingkap 

KAMUS – KEKUATAN OTOT. 

7. Pada bahagian KOMPOSISI BADAN, sila masukkan maklumat TARIKH 

SARINGAN. 

8. Sila masukkan maklumat TINGGI (M). 

9. Sila masukkan maklumat BERAT (KG). 

10. Sila masukkan maklumat UKUR LILIT PINGGANG. 

11. Sila masukkan maklumat PERATUS LEMAK BADAN. 

12. Sila masukkan maklumat PERATUS OTOT. 

13. Sila masukkan maklumat UMUR BADAN.  

14. Sila masukkan maklumat RESTING METABOLISME. 

15. Sila masukkan maklumat LANGKAH. 

16. Sila masukkan maklumat JARAK. 

17. Sila masukkan maklumat DAYA TAHAN KARDIO. Tahap pencapaian 

berkenaan akan dipaparkan berdasarkan skor yang telah dimasukkan. 

18. Sila masukkan maklumat DAYA TAHAN OTOT. Tahap pencapaian berkenaan 

akan dipaparkan berdasarkan skor yang telah dimasukkan. 

19. Sila masukkan maklumat KEKUATAN OTOT. Sila pilih tahap pencapaian 

berkenaan berdasarkan skor yang dimasukkan. 
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20. Sila masukkan maklumat TEKANAN DARAH. Sila pilih tahap pencapaian 

berkenaan berdasarkan skor yang dimasukkan. 

21. Sila masukkan maklumat bacaan GULA DALAM DARAH. 

Nota: Medan yang bertanda (*) menunjukkan medan ini wajib diisi. 

22. Sistem akan memaparkan skrin PASCA UJI 1 yang telah diisi. 

 

 



 Rujukan:  
MyHPIS / MANUAL 
PENGGUNA 

Tajuk: 
Modul Program - Wellness Hub 

Muka surat: 
85 

 

 

Nota:  

a) Klik pada butang [KEMBALI KE SENARAI] untuk kembali ke skrin 

SENARAI KLIEN. 

b) Klik pada butang [SET SEMULA] untuk mengosongkan semula medan 

yang telah diisi. 

c) STATUS BMI dan BMI dipaparkan mengikut TETAPAN BMI. 

23. Klik pada butang [SIMPAN]. 

24. Sistem akan memaparkan notifikasi pengesahan. 

 

25. Klik pada butang [YA] untuk meneruskan Tindakan atau klik butang [TIDAK] 

untuk menutup notifikasi tetingkap tanpa menyimpan. 

26. Sistem akan memaparkan skrin PASCA UJI 2 dengan notifikasi berjaya 

disimpan. 
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3.3.5 SESI KEHADIRAN IFITER 

3.3.5.1 PAPAR SENARAI KLIEN 
1. Klik pada Pakej Rujukan pada menu Wellness Hub. 

 

2. Sistem akan memaparkan skrin SENARAI PAKEJ. 

 

3. Pilih pada pakej rujukan IFitER dan klik pada ikon PAPAR. 
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4. Sistem akan memaparkan skrin SENARAI SESI IFITER. 

 

Nota: Klik pada butang [KEMBALI KE SENARAI] untuk kembali ke skrin 

PAKEJ RUJUKAN. 

5. Klik pada ikon PAPAR. 
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6. Sistem akan memaparkan skrin SENARAI KLIEN mengikut sesi IFitER. 

 

Nota: Klik pada butang KEMBALI KE SENARAI untuk kembali ke skrin 

SENARAI SESI IFITER. 

7. Klik pada ikon PAPAR. 

 

 

 

 

 



 Rujukan:  
MyHPIS / MANUAL 
PENGGUNA 

Tajuk: 
Modul Program - Wellness Hub 

Muka surat: 
89 

 
8. Sistem akan memaparkan skrin MAKLUMAT KLIEN. 

 

Nota: Klik pada butang [KEMBALI KE SENARAI] untuk kembali ke skrin 

SENARAI KLIEN. 
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3.3.5.2 KEHADIRAN KLIEN 

1. Pada skrin SENARAI KLIEN, Klik pada ikon SENARAI. 

 

2. Sistem akan memaparkan skrin KEHADIRAN PESERTA mengikut sesi IFitER 

yang dipilih.  

 

Nota: Kiraan minggu dipaparkan mengikut tempoh TETAPAN SIRI IFITER. 
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3. Klik pada ikon KEMAS KINI. 

 

4. Sistem akan memaparkan skrin SENARAI KLIEN mengikut minggu sesi IFitER 

yang dipilih. 
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Nota:  

a) Klik pada butang [KEMBALI KE SENARAI] untuk kembali ke skrin 

KEHADIRAN PESERTA mengikut minggu. 

b) Lima (5) sesi disediakan bagi setiap minggu. 

c) Klik pada tab SESI 2, SESI 3, SESI 4 atau SESI 5 untuk mengemaskini 

kehadiran bagi sesi lain. 

5. Sila masukkan maklumat TARIKH SESI. 

6. Sila masukkan maklumat CATATAN. 

Nota: Medan yang bertanda (*) menunjukkan medan ini wajib diisi. 

7. Sistem akan memaparkan skrin dengan medan yang telah diisi. 

 

8. Klik pada butang [SIMPAN]. 
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9. Sistem akan memaparkan notifikasi tetingkap. 

 

10. Klik pada butang [YA] untuk meneruskan tindakan atau klik butang [TIDAK] 

untuk menutup notifikasi tetingkap tanpa menyimpan. 

11. Pada skrin yang sama, klik pada ikon KEMAS KINI untuk mengemaskini 

kehadiran. 

 

12. Sistem akan memaparkan skrin pop up KEMAS KINI KEHADIRAN. 

 

Nota: Klik pada butang [TUTUP] untuk kembali ke skrin KEHADIRAN KLIEN. 
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13. Klik pada dropdown STATUS KEHADIRAN dan pilih HADIR atau TIDAK HADIR 

dan klik butang [SIMPAN]. 

 

14. Sistem akan memaparkan notifikasi tetingkap. 

 

15. Klik pada butang [YA] untuk meneruskan tindakan atau klik butang [TIDAK] 

untuk menutup notifikasi tetingkap tanpa menyimpan. 
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16. Sistem akan memaparkan skrin KEHADIRAN KLIEN dengan status kehadiran 

telah dikemaskini. 

 

17. Sekiranya kehadiran ingin dikemaskini secara pukal, klik pada kotak semak 

pada nama klien berkenaan. 
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18. Klik pada dropdown STATUS KEHADIRAN dan pilih HADIR atau TIDAK 

HADIR. Seterusnya, klik butang [KEMASKINI]. 

 

19. Sistem akan memaparkan notifikasi pengesahan. 

 

20. Klik butang [YA] untuk meneruskan proses atau klik butang [TIDAK] untuk 

menutup notifikasi tetingkap tanpa menyimpan. 

21. Sistem akan memaparkan skrin KEHADIRAN KLIEN dengan status kehadiran 

telah dikemaskini. 

 

Nota: Klik pada butang [KEMBALI KE SENARAI] untuk kembali ke skrin 

KEHADIRAN PESERTA mengikut minggu. 
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3.4 UMUM 

Menu ini digunakan oleh Penyelaras Wellness Hub untuk merekodkan maklumat bagi 

klien dibawah pakej UMUM yang telah hadir ke Wellness Hub. 

3.4.1 PRA UJI 

3.4.1.1 PROSES MENGISI BORANG PRA UJI 
1. Klik pada Senarai Klien pada menu Wellness Hub. 
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2. Sistem memaparkan skrin SENARAI KLIEN. 

 

3. Pada skrin SENARAI KLIEN, klik pada ikon [Papar] pada senarai yang 

berstatus ’Selesai’. 

 

4. Sistem memaparkan skrin PENILAIAN TINGKAH LAKU. 
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5. Klik pada tab PRA UJI untuk mengisi borang pra uji. 

 

6. Sistem memaparkan skrin PRA UJI yang perlu diisi. 
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Nota: 

a) Klik pada butang [KEMBALI KE SENARAI] untuk kembali ke skrin 

SENARAI KLIEN. 

b) Klik pada butang [SET SEMULA] untuk mengosongkan semula medan 

yang telah diisi. 
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c) Klik pada butang [KAMUS] untuk memaparkan informasi tetingkap KAMUS 

– KEKUATAN OTOT. 

7. Sila masukkan maklumat TARIKH SARINGAN. 

8. Sila masukkan maklumat TINGGI. 

9. Sila masukkan maklumat BERAT. 

10. Sila masukkan maklumat UKUR LILIT PINGGANG. 

11. Sila masukkan maklumat PERATUS LEMAK BADAN. 

12. Sila masukkan maklumat PERATUS OTOT. 

13. Sila masukkan maklumat UMUR BADAN. 

14. Sila masukkan maklumat RESTING METABOLISME. 

15. Sila masukkan maklumat LANGKAH. 

16. Sila masukkan maklumat JARAK. 

17. Sila masukkan maklumat DAYA TAHAN KARDIO. 

18. Sila masukkan maklumat DAYA TAHAN OTOT. 

19. Sila masukkan maklumat KEKUATAN OTOT. 

20. Sila masukkan maklumat TEKANAN DARAH 

21. Sila masukkan maklumat GULA DALAM DARAH. 

Nota: Medan yang bertanda (*) menunjukkan medan ini wajib diisi. 

22. Sistem akan memaparkan skrin PRA UJI yang telah diisi. 
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Nota:  

a) Klik pada butang [KEMBALI KE SENARAI] untuk kembali ke skrin SENARAI 

KLIEN. 

b) Klik pada butang [SET SEMULA] untuk mengosongkan semula medan yang 

telah diisi. 

c) STATUS BMI dan BMI dipaparkan mengikut TETAPAN BMI. 

d) TAHAP PENCAPAIAN dipaparkan mengikut TETAPAN DAYA TAHAN 

KARDIO. 

23. Klik pada butang [SIMPAN]. 

27. Sistem akan memaparkan notifikasi pengesahan. 
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28. Klik pada butang [YA] untuk meneruskan Tindakan atau klik butang [TIDAK] 

untuk menutup notifikasi tanpa menyimpan. 

29. Sistem akan memaparkan skrin PRA UJI dengan notifikasi berjaya disimpan. 
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3.4.2 POST UJI 

3.4.2.1 PROSES MENGISI BORANG POST UJI 
1. Klik pada Senarai Klien pada menu Wellness Hub. 

 

2. Sistem memaparkan skrin SENARAI KLIEN. 

 

 



 Rujukan:  
MyHPIS / MANUAL 
PENGGUNA 

Tajuk: 
Modul Program - Wellness Hub 

Muka surat: 
106 

 
3. Pada skrin SENARAI KLIEN, klik pada ikon [Papar] pada senarai yang 

berstatus ’Selesai’. 

 

4. Sistem memaparkan skrin PENILAIAN TINGKAH LAKU. 

 

5. Klik pada tab POST UJI untuk mengisi borang pra uji. 
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6. Sistem memaparkan skrin POST UJI yang perlu diisi. 
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Nota: 

a) Klik pada butang [KEMBALI KE SENARAI] untuk kembali ke skrin 

SENARAI KLIEN. 

b) Klik pada butang [SET SEMULA] untuk mengosongkan semula medan 

yang telah diisi. 

c) Klik pada butang [KAMUS] untuk memaparkan informasi tetingkap KAMUS 

– KEKUATAN OTOT. 

7. Sila masukkan maklumat TARIKH SARINGAN. 

8. Sila masukkan maklumat TINGGI. 

9. Sila masukkan maklumat BERAT. 

10. Sila masukkan maklumat UKUR LILIT PINGGANG. 

11. Sila masukkan maklumat PERATUS LEMAK BADAN. 

12. Sila masukkan maklumat PERATUS OTOT. 

13. Sila masukkan maklumat UMUR BADAN. 

14. Sila masukkan maklumat RESTING METABOLISME. 
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15. Sila masukkan maklumat LANGKAH. 

16. Sila masukkan maklumat JARAK. 

17. Sila masukkan maklumat DAYA TAHAN KARDIO. 

18. Sila masukkan maklumat DAYA TAHAN OTOT. 

19. Sila masukkan maklumat KEKUATAN OTOT. 

20. Sila masukkan maklumat TEKANAN DARAH 

21. Sila masukkan maklumat GULA DALAM DARAH. 

Nota: Medan yang bertanda (*) menunjukkan medan ini wajib diisi. 

22. Sistem akan memaparkan skrin POST UJI yang telah diisi. 
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Nota:  

a) Klik pada butang [KEMBALI KE SENARAI] untuk kembali ke skrin SENARAI 

KLIEN. 

b) Klik pada butang [SET SEMULA] untuk mengosongkan semula medan yang 

telah diisi. 

c) STATUS BMI dan BMI dipaparkan mengikut TETAPAN BMI. 

d) TAHAP PENCAPAIAN dipaparkan mengikut TETAPAN DAYA TAHAN 

KARDIO. 

23. Klik pada butang [SIMPAN]. 

30. Sistem akan memaparkan notifikasi pengesahan. 
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31. Klik pada butang [YA] untuk meneruskan Tindakan atau klik butang [TIDAK] 

untuk menutup notifikasi tanpa menyimpan. 

32. Sistem akan memaparkan skrin PRA UJI dengan notifikasi berjaya disimpan. 
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3.4.3 PAKEJ RUJUKAN 

3.4.3.1 PAPARAN SEMULA PAKEJ RUJUKAN (UMUM) 
1. Klik pada Pakej Rujukan pada menu Wellness Hub. 

 

2. Sistem akan memaparkan skrin SENARAI PAKEJ RUJUKAN. 
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3. Klik pada ikon ‘PAPAR’ pada senarai pakej selain daripada PKBM serta IFitEr. 

 

4. Sistem akan memaparkan skrin SENARAI KLIEN UMUM. 

 

5. Klik pada ikon ‘PAPAR’ untuk memaparkan maklumat klien secara terperinci. 

6. Sistem memaparkan skrin maklumat klien UMUM. 
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7. Klik butang [KEMBALI KE SENARAI] untuk kembali ke senarai klien. 

 

8. Sistem memaparkan semula skrin senarai klien. 

 

9. Klik butang [KEMBALI KE SENARAI] untuk kembali ke senarai pakej. 

 

10. Sistem memaparkan semula skrin senarai pakej. 
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11. Klik pada ikon ‘SENARAI’ untuk merekodkan kehadiran klien. 

 

12. Sistem memaparkan skrin SENARAI SESI. 

 

13. Klik pada butang [+SESI] untuk menambah sesi bagi pakej umum. 
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14. Sistem memaparkan skrin DAFTAR SESI. 

 

15. Sila isikan maklumat TARIKH SESI. 

16. Sila isikan maklumat JENIS AKTIVITI.  

17. Sila isikan maklumat CATATAN. 

18. Klik pada butang [SETERUSNYA]. 

 

19. Sistem memaparkan notifikasi tetingkap. 
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20. Klik pada butang [YA] untuk meneruskan proses atau klik butang [TIDAK] 

untuk menutup notifikasi tanpa menyimpan. 

21. Sistem memaparkan skrin KEHADIRAN. 

 

22. Sila tanda pada senarai klien yang hadir dan klik pada dropdown dibawah dan 

pilih samaada HADIR atau TIDAK HADIR. Seterusnya, klik pada butang 

[KEMASKINI]. 
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23. Sistem memaparkan notifikasi tetingkap. 

 

24. Klik pada butang [YA] untuk meneruskan proses atau klik butang [TIDAK] 

untuk menutup notifikasi tanpa menyimpan. 

25. Sistem memaparkan notifikasi berjaya serta menyatakan “Maklumat berjaya 

disimpan”. 
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3.5 PROSES MENAMBAH MAKLUMAT LIBAT URUS RAKAN STRATEGIK DAN 

NGO. 

Menu ini digunakan oleh Penyelaras Wellness Hub untuk menambah maklumat libat 

urus Bersama Wellness Hub. 

3.5.1 PROSES PENDAFTARAN RAKAN STRATEGIK DAN NGO. 

1. Klik pada Libat Urus pada menu Wellness Hub. 

 

2. Sistem akan memaparkan skrin SENARAI RAKAN STRATEGIK DAN NGO. 
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3. Klik pada butang [+RAKAN STRATEGIK] untuk mendaftar rakan strategik dan 

NGO. 

 

4. Sistem akan memaparkan skrin TAMBAH RAKAN STRATEGIK. 

 

5. Sila masukkan maklumat KATEGORI ORGANISASI. 

6. Sila masukkan maklumat NAMA ORGANISASI. 

7. Klik pada butang [SIMPAN]. 

Nota: Medan-medan yang bertanda (*) adalah wajib diisi. 

8. Sistem memaparkan notifikasi tetingkap. 
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9. Klik butang [YA] untuk meneruskan proses atau klik butang [TIDAK] untuk 

menutup notifikasi tanpa menyimpan. 

10. Sistem memaparkan notifikasi berjaya serta menyatakan “Maklumat berjaya 

disimpan.” 
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3.5.2 PROSES MENAMBAH MAKLUMAT LIBAT URUS 

1. Pada skrin SENARAI RAKAN STRATEGIK DAN NGO, klik pada ikon 

‘PAPAR’. 

 

2. Sistem akan memaparkan skrin SENARAI LIBAT URUS. 

 

3. Klik pada ikon ‘+LIBAT URUS’ untuk menambah maklumat libat urus. 
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4. Sistem akan memaparkan skrin TAMBAH PROJEK. 

 

5. Sila masukkan NAMA PROJEK. 

6. Sila masukkan TARIKH PROJEK. Tarikh boleh dipilih mengikut julat. 

7. Sila masukkan BIL. KEHADIRAN PELAKSANAAN PROJEK. 

8. Sila masukkan SENARAI AKTIVITI DILAKSANAKAN. 

9. Sila pilih INISIATIF. 

Nota: JUMLAH KEHADIRAN akan dipaparkan secara automatik.  

10. Sila masukkan BILANGAN EDARAN BAHAN PROMOSI. 

11. Sila masukkan CATATAN. 
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12. Klik pada butang [SIMPAN].  

Nota: Medan-medan yang bertanda (*) adalah wajib diisi. 

Nota: Sila klik pada ikon info pada INISIATIF ANMS untuk memaparkan 

penerangan bagi setiap inisiatif. 

13. Sistem memaparkan notifikasi tetingkap. 

 

14. Klik butang [YA] untuk meneruskan proses atau klik butang [TIDAK] untuk 

menutup notifikasi tanpa menyimpan. 

15. Sistem memaparkan notifikasi berjaya serta menyatakan “Maklumat berjaya 

disimpan.” 
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3.5.3 PROSES MEMAPAR SEMULA MAKLUMAT LIBAT URUS 

1. Pada skrin SENARAI LIBAT URUS, klik pada ikon ‘PAPAR’. 

 

2. Sistem akan memaparkan skrin MAKLUMAT LIBAT URUS. 
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3. Klik pada butang [KEMBALI KE SENARAI] untuk kembali ke senarai semula. 

4. Sistem akan memaparkan semula skrin senarai libat urus. 
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